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1. การเข้าสู่ระบบ 
เข้าสู่ระบบทะเบียนกลาง โดยเลือกเมนูส าหรับเจ้าหน้าที่  Login ชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน E-mail มหาวิทยาลัย     
ดังรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 1 แสดงการ Login เข้าสู่ระบบจัดตารางสอน ตารางสอบ 
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2. เมนูที่ใช้ในการจดัตารางสอน ตารางสอบ 
 
 
เมื่อ Login เข้าสู่ระบบ จะปรากฏเมนูที่ใช้ในการจัดตารางสอน ตารางสอบ ดังนี้ 
 

เมนู RT001 ข้อมูลหลักสูตร  ใช้ส าหรับตรวจสอบข้อมูลหลักสูตร ข้อมูลรายวิชาที่ต้องการเปิดสอน   
               โดยจะแสดงข้อมูล ชื่อวิชา/หน่วยกิต/จ านวนชั่วโมงเรียน 

เมนู RT002 เปิดรายวิชา/ตารางสอน/ตารางสอบ   ใช้ส าหรับเปิดรายวิชาและจัดตารางสอน        
               ตารางสอบ 

เมนู RT003 ตารางสอนอาจารย์/หลักสูตร ใช้ส าหรับตรวจสอบ/Download ตารางสอนอาจารย์ 
เมนู RT004 ตารางสอนห้องเรียน  ใช้ส าหรับตรวจสอบ/Download ตารางการใช้งานห้องเรียน 
เมนู RT005 ตารางสอบ ใช้ส าหรับตรวจสอบ/Download ตารางสอบ 
เมนู RT006 ค้นหารายวิชาที่เปิด ใช้ส าหรับตรวจสอบรายวิชาที่เปิดว่าก าหนดข้อมูล ผู้สอน /    
    ตารางสอน/ตารางสอบ  
เมนู RT007 ตรวจสอบการเปิดรายวิชา ใช้ในการตรวจสอบสถานะการก าหนดข้อมูลของแต่ละ 
    รายวิชา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 2 แสดงเมนูที่ใช้ในการจัดตารางสอน ตารางสอบ 
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3. การตรวจสอบรายวิชา / ข้อมูลหลักสูตร  (RT001) 
 

 เมนู RT001 ใช้ในการตรวจสอบข้อมูลรายวิชา โดยรายวิชาที่แสดงในระบบนั้น เป็นรายวิชาที่ระบุไว้ในเล่ม
หลักสูตร และในการบันทึกเปิดรายวิชา ควรตรวจสอบและเลือกวิชาที่ปรากฏข้อมูล ชื่อวิชา/หน่วยกิต/ชั่วโมงเรียน 
ให้ตรงตามหลักสูตรเท่านั้น ซึ่งสามารถตรวจสอบข้อมูลรายวิชาโดยคลิกที่ รายละเอียด จะปรากฏข้อมูลหลักสูตร 
ดังรูปที่3 

 

รูปที่ 3 แสดงข้อมูลหลักสูตร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4 

 

4. การเปิดรายวชิาและจัดตารางสอน ตารางสอบ ( RT002 ) 
 

การเปิดรายวิชาและจัดตารางสอน ตารางสอบ สามารถด าเนินการได้ ดังนี้ 

1. ค้นหา สาขา / หลักสูตร ที่ต้องการจัดตารางสอน ตารางสอบ ที่ตัวกรองข้อมูลรายวิชา 
2. กดปุ่ม เปิดรายวิชา เพ่ือเลือกรายวิชาและบันทึกข้อมูล โดยจะต้องก าหนดข้อมูลให้ครบถ้วน ดังรูปที่ 4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 4 แสดงข้อมูลในการบันทึกเปิดรายวิชา 

 

กดเลอืกทีต้่องการ 

 

1 

 

2 
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การก าหนดข้อมูลเพื่อเปิดรายวิชาต้องบันทึกข้อมูลให้ครบถ้วน ดังนี้ 
 
 เลือกปีการศึกษา/ภาคเรียน/ภาค (ปกติ,สมทบ,พิเศษ)/เขตพ้ืนที่/คณะ/สาขา/ หลักสูตร 
 เลือกสถานที่เรียนมีให้เลือกคือ สถานที่ตั้งหลัก(เรียนที่เชียงใหม่) /จอมทอง/ดอยสะเก็ด(*เฉพาะปวช.
เท่านั้นเลือกสถานที่เรียนเป็นดอยสะเก็ด โดย วศ.บ.อห.ให้เลือกที่ตั้งหลัก ) เพ่ือจ ากัดสิทธิ์ในการมองเห็น
รายวิชา ซึ่งนักศึกษาจะไม่สามารถลงทะเบียนข้ามเขตได้  
 ใส่รหัสวิชา จากนั้นให้กดปุ่ม                 เพ่ือค้นหารายวิชาที่ต้องการเปิดสอน จะปรากฏรายวิชา  
ที่ค้นหา ทั้งนี้ หากปรากฏข้อมูลรายวิชามากกว่า 1 กลุ่ม ให้ตรวจสอบชื่อวิชาและหน่วยกิต ชั่วโมงเรียน 
และระดับการศึกษาให้ถูกต้อง จากนั้นกดปุ่ม               เพ่ือเลือกรายวิชา (ดังรูปที่ 5) 

 ระบุจ านวน นักศึกษาต่อกลุ่มเรียนทีต่้องการ จากนั้นกด                  เพื่อท าการเปิดรายวิชา                 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

รูปที่ 5 แสดงการค้นหารายวิชาที่ต้องการเปิดสอน 
 

3. เมื่อเปิดรายวิชาเรียบร้อยแล้วให้ค้นหารายวิชาที่ เปิด เพ่ือก าหนดข้อมูลผู้สอนและก าหนดตารางสอน        
ตารางสอบ โดยสามารถค้นหาได้ 2 วิธี คือ  

1. ค้นหาจากต้วกรองข้อมูลรายวิชา ( จะแสดงรายวิชาที่เปิดตามคณะ / สาขา / หลักสูตร) 
                     2. ค้นหาข้อมูลจากค าอธิบายรายวิชา ( จะแสดงรายวิชาที่เปิดตาม รหัสวิชา / ชื่อวชิา )  
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รูปที่ 6   แสดงการค้นหารายวิชาที่เปิดสอน 

 

4. จากนั้นให้คลิกเลือกท่ี ปุ่ม                  เพ่ือก าหนดข้อมูลตารางสอน ตารางสอบ  

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที่ 7   แสดงการจัดการข้อมูลตารางสอน ตารางสอบ 

 
 
 
 

1.ค้นหาจากต้วกรองข้อมูลรายวิชา 2. ค้นหาจากค าอธบิายรายวิชา 
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  รูปที่ 8 แสดงการก าหนดข้อมูลตารางสอน ตารางสอบ 
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5. การก าหนดชั่วโมงเรียน 
การก าหนดชั่วโมงเรียน ต้องก าหนดจ านวนชั่วโมงเรียนให้ตรงตามหลักสูตร เช่น 3(2-3-5) คือ เรียน ทฤษฏี 2 
ชั่วโมง  ปฏิบัติ 3 ช่ัวโมง /สัปดาห์ 

การก าหนดชั่วโมงเรียนปฏิบัติ มี 4 กรณ ีดังนี้ 

1. รายวิชาที่มีชั่วโมงเรียนเฉพาะปฏิบัติ ตัวอย่าง เช่น 2(0-6-2) แบบไม่แบ่งกลุ่มเรียน (ไม่แบ่ง L) 
2. รายวิชาที่มีชั่วโมงเรียนเฉพาะปฏิบัติ ตัวอย่าง เช่น 2(0-6-2) แบบแบ่งกลุ่มเรียน (แบ่ง L) 
3. รายวิชาที่มีชั่วโมงเรียนทฤษฎีร่วมปฏิบัติ ตัวอย่าง เช่น 3(1-6-2) แบบไม่แบ่งกลุ่มเรียน (ไม่แบ่ง L) 
4. รายวิชาที่มีชั่วโมงเรียนทฤษฎีร่วมปฏิบัติ ตัวอย่าง เช่น 3(1-6-2) แบบแบ่งกลุ่มเรียน (แบ่ง L) 

 
กรณีที่ 1 รายวิชาที่มีชั่วโมงเรียนเฉพาะปฏิบัติ ตัวอย่าง เช่น 2(0-6-2) แบบไม่แบ่งกลุ่มเรียน (ไม่แบ่ง L)       
ให้ก าหนดชั่วโมงเรียนใน Courses หลัก เท่านั้น โดยไม่ต้องกดปุ่มเพ่ิมวิชา Lab และหากมีผู้สอนมากกว่า 1 ราย 
ให้ก าหนดชั่วโมงเรียน ไม่ให้ลงเวลาทับซ้อน  ดังรูปที่ 9 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 9 แสดงการก าหนดข้อมูลรายวิชาที่มีเฉพาะชั่วโมงเรียนปฏิบัติแบบไม่แบ่งกลุ่มเรียน  (ไม่แบ่ง L) 

 

 Course หลกั 
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กรณีที่ 2 รายวิชาที่มีชั่วโมงเรียนเฉพาะปฏิบัติ ตัวอย่าง เช่น 2(0-6-2) แบบแบ่งกลุ่มเรียน ( แบ่ง L ) 

1.ให้ก าหนดผู้สอนในหน้าCourse หลักโดยไม่ต้องก าหนดชั่วโมงเรียน จากนั้นกดปุ่ม  เพ่ือก าหนด
จ านวนกลุ่มเรียนปฏิบัติที่ต้องการแบ่งกลุ่ม  ดังรูปที่ 10         

   

  

 

 

 

 

 

                                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

**การก าหนดจ านวนนศ.ต่อกลุ่ม ใน L1 และ L2   

รวมกันแล้วต้องได้จ านวนเท่ากับที่ระบุใน Course หลัก ** 

 

 

 

 

 

รูปที่ 10 แสดงการแบ่งกลุ่มเรียนปฏิบัติ (แบ่ง L) 

 1. 

 2. บอกความหมายกลุม่ จะใสห่รือไมใ่สก็่ได้ 

 3.ระบจุ านวนนศ.ตอ่กลุม่ L 1  

 2. บอกความหมายกลุม่จะใสห่รือไมใ่สก็่ได้ 

 3.ระบจุ านวนนศ.ตอ่กลุม่ L 2 

 4.ตรวจสอบข้อมลูแล้วบนัทกึ 
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2. เมื่อกดปุ่มบันทึก การแบ่งกลุ่มเรียนจะแสดงผลในหน้า Course หลัก ให้ก าหนดข้อมูลผู้สอนและชั่วโมงเรียน  
ในแต่ละกลุ่มให้ครบถ้วน ** โดยจะต้องคลิกเข้าไปในแต่ละ L เพื่อก าหนดข้อมูลผู้สอนและข้อมูลชั่วโมงเรียน 
ดังรูปที่ 11 

 

 

 

รูปที่ 11 แสดงผลกลุ่มเรียนปฏิบัติ  

 

กรณีที่ 3 รายวิชาที่มีชั่วโมงเรียนทฤษฎีร่วมปฏิบัติ ตัวอย่าง เช่น 3(1-6-2) แบบไม่แบ่งกลุ่มเรียน (ไม่แบ่ง L )   
ให้ก าหนดผู้สอนและก าหนดเวลาเรียน Course หลัก 

 

 

รูปที่ 12  แสดงรายวิชาที่มีชั่วโมงเรียนทฤษฎีร่วมปฏิบัติ 

 

 ** การก าหนดผู้สอน(สามารถก าหนดได้มากกว่า 1 ราย) โดยก าหนดชั่วโมงเรียนทฤษฏี และชั่วโมงเรียน
ปฏิบัติให้ชัดเจน โดยเวลาเรียนต้องไม่ทับซ้อน ดังรูปที่ 13 

 

 

 

กลุม่เรียนปฏิบตั ิCourse หลกั 
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รูปที่ 13 แสดงการก าหนดผู้สอนและชั่วโมงเรียน 

 

กรณีที่ 4 รายวิชาที่มีชั่วโมงเรียนทฤษฎีร่วมปฏิบัติ  ตัวอย่าง เช่น 3(1-6-2) แบบแบ่งกลุ่มเรียน (แบ่ง L) 

1.ให้ก าหนดผู้สอนชั่วโมงเรียนทฤษฎี  และก าหนดชั่วโมงเรียนทฤษฎี ใน Course หลักจากนั้นให้กดปุ่ม 

 เพ่ือก าหนดจ านวนกลุ่มเรียนปฏิบัติ  ดังรูปที่ 14                    
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**การก าหนดจ านวนนศ.ต่อกลุ่ม ใน L1 และ L2   

รวมกันแล้วต้องได้จ านวนเท่ากับที่ระบุใน Course หลัก ** 

 

 

 

 

รูปที่ 14 แสดงการแบ่งกลุ่มเรียนปฏิบัติ (แบ่ง L) 

2. เมื่อกดปุ่มบันทึก การแบ่งกลุ่มเรียนจะแสดงผลในหน้า Course หลัก ให้ก าหนดข้อมูลผู้สอนและชั่วโมงเรียน  
ในแต่ละกลุ่มให้ครบถ้วน ** โดยจะต้องคลิกเข้าไปในแต่ละ L เพื่อก าหนดข้อมูลผู้สอนและข้อมูลชั่วโมงเรียน 
ดังรูปที่ 15 

 

 

 

รูปที่ 15 แสดงผลกลุ่มเรียนปฏิบัติ 

 2. บอกความหมายกลุม่ จะใสห่รือไมใ่สก็่ได้ 

 3.ระบจุ านวนนศ.ตอ่กลุม่ L 1  

 2. บอกความหมายกลุม่จะใสห่รือไมใ่สก็่ได้ 

 3.ระบจุ านวนนศ.ตอ่กลุม่ L 2 

 4.ตรวจสอบข้อมลูแล้วบนัทกึ 

 

 

กลุม่เรียนปฏิบตั ิCourse หลกั 
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6. การจัดตารางสอบ  
 

การจัดตารางสอบ มี 3 กรณี ดังนี้ 

กรณีที่ 1 รายวิชาที่มีชั่วโมงเรียนเฉพาะทฤษฎี จะต้องมีตารางสอบ ดังรูปที่ 16 

 

รูปที่ 16 แสดงการจัดตารางสอบ 

 

 กรณีที่ 2 รายวิชาที่มีชั่วโมงเรียน เฉพาะปฏิบัติ ไม่ต้องมีตารางสอบ โดยให้ก าหนดประเภทการสอบเป็นไม่มี  
 ตารางสอบ ดังรูปที่ 17 

รูปที่ 17 แสดงการก าหนดประเภทการสอบ และการก าหนดรายวิชาที่ไม่จัดสอบ 
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 กรณีที่ 3 รายวิชาที่มีชั่วโมงเรียนทฤษฎีและปฏิบัติ การจัดตารางสอบให้อยู่ในดุลพินิจของผู้สอน หากไม่จัดสอบ 
 ให้ก าหนดข้อมูล ดังกรณีท่ี 2  

**หมายเหตุ กรณีรายวิชาที่ไม่มีการก าหนดข้อมูลในช่องตารางเวลาสอบ ระบบจะไม่ประกาศรายวิชา
ดังกล่าวและจะไม่สามารถลงทะเบียนในรายวิชานั้นๆได้* ดังนั้นต้องก าหนดข้อมูลให้ครบถ้วน 

 

รูปที่ 18 แสดงการไม่ก าหนดข้อมูลในช่องตารางสอบ 
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7. การก าหนดข้อมูลรายวิชาสหกิจศึกษา / รายวิชาฝึกงานใน            
สถานประกอบการ/รายวิชาฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู 

 

รายวิชาสหกิจศึกษา/รายวิชาฝึกงานในสถานประกอบการ/รายวิชาฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู ให้ก าหนด ดังนี้ 
      
     1. ก าหนดเฉพาะข้อมูลของผู้สอนเท่านั้น โดยไม่ต้องก าหนดชั่วโมงเรียน ไม่ต้องก าหนดตารางสอบ               
ตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เรื่อง แนวปฏิบัติการนับชั่วโมงรายวิชาสหกิจ การฝึกงาน  
ในสถานประกอบการ และการฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู  
     2. ปรับสถานะรายวิชาเปน็รายวิชาฝึกงาน ดังรูปที่ 19 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

รูปที่ 19 แสดงการก าหนดข้อมูลกรณีรายวิชาสหกิจศึกษา/ฝึกงาน/ฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู 
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8. ตารางสอนอาจารย์ (RT003) 
 

เมนู RT003 ตารางสอนอาจารย์ ใช้ส าหรับการค้นหาตารางสอนอาจารย์ เพ่ือตรวจสอบรายวิชาและ
ตารางสอน โดยสามารถดาวน์โหลดไฟล์ตารางสอนส าหรับเอกสาร (Excel) ได้ ดังรูปที่ 20 

 
รูปที่ 20 แสดงตารางสอนอาจารย์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 21  แสดงรายวิชาทีส่อนของอาจารย์ 

 

เลอืกสาขาสงักดัของผู้สอน แล้วค้นหา 

1 เมนรูายวิชาที่สอน 

2 เมนตูารางสอน 

3 เมนดูาวน์โหลดข้อมลู 

Ffkdlโ 
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รูปที่ 22  การแสดงผลตารางสอนอาจารย ์ 
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9. ตารางห้องเรียน (RT004) 
 

1. เมนู RT004 ใช้ส าหรับการตรวจสอบตารางเวลาห้องเรียน โดยเลือกเขตพ้ืนที่ / ตึก / ห้องเรียน / เทอม:ปี 
จากนั้นกดปุ่มค้นหาเพ่ือดูข้อมูลการใช้งานห้องเรียน ดังรูปที่ 23 

 

 

รูปที่ 23 แสดงการค้นหาตารางห้องเรียน 

 

2. จะปรากฏตารางการใช้งานห้องเรียนทั้งหมด และสามารถพิมพ์ตารางห้องเรียนเป็นไฟล์เอกสาร Excel  โดยกด 
Download ตารางห้องเรียน หรือสามารถ Download ห้องเรียนได้ท้ังอาคาร ดังรูปที่ 24 

 

รูปที่ 24 แสดงตารางการใช้เวลาห้องเรียน 
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10. ตารางสอบ (RT005) 

 
 เมนู RT005 ใช้ส าหรับตรวจสอบการจัดตารางสอบ โดยสามารถ Download ตารางสอบทั้งหมดที่หลักสูตร    
ได้ด าเนินการจัดตารางสอบ ดังรูปที่ 25 

 

รูปที่ 25 แสดงตารางสอบทั้งหมดที่หลักสูตรได้ด าเนินการจัดตารางสอบ 
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11. ค้นหารายวิชาที่เปิดสอน (RT006) 
 

 เมนู RT006 ใช้ส าหรับค้นหารายวิชาที่คณะ/หลักสูตร ได้บันทึกเปิดรายวิชาในระบบ โดยจะแสดงรายวิชา
ทั้งหมดท่ีบันทึกเปิดรายวิชา ดังรูปที่ 26 

 

รูปที่ 26  แสดงข้อมูลการค้นหารายวิชาที่เปิด 
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 โดยในเมนูนี้สามารถตรวจสอบข้อมูลตารางสอน ตารางสอบ และรายชื่อนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนได้ โดย
คลิกท่ี จะแสดงข้อมูล ดังรูปที่ 27 

 

 

 

 

รูปที่ 27  แสดงข้อมูลตารางสอน ตารางสอบและรายชื่อนักศึกษาที่ลงทะเบียน 
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12. ตรวจสอบการเปิดรายวิชา (RT007) 
 

 เมนู RT007 ใช้ส าหรับตรวจสอบรายวิชาที่เปิดสอน ว่าได้ด าเนินการบันทึกข้อมูลตารางสอน ตารางสอบ
ครบถ้วนหรือไม่ โดยจะแสดงสถานะในการก าหนดข้อมูลให้ทราบ ซึ่งระบบจะตรวจสอบการก าหนดข้อมูลอาจารย์
ผู้สอน/ตารางสอน/ตารางสอบ  ดังรูปที่ 28 

 

รูปที่ 28  แสดงสถานะการก าหนดข้อมูลรายวิชาที่เปิดสอน 

 

 

_____________________________ 

 


